
附件10

重庆三峡医药高等专科学校

学生收费管理办法

第一章　总　　则

第一条  为了加强学校对学生收费的管理，保证各项收费行为的合理、合法、合规、有序，彻底杜绝乱收费现象，根据重庆市发改委、财政局、教委《关于调整重庆市高等学校收费标准的通知》（渝价[1999]334号文件）和《关于调整普通高校部分专业收费标准的通知》（渝价[2000]506号文件）以及《关于规范我市高等学校服务性收费和代收费管理有关问题的通知》（渝价[2009]76号文件）精神，结合我校实际，制定本办法。

第二条  本办法适用于学校各类学生收费，包括学费、住宿费、服务性收费和代收费等。

第三条  学校财务处是学校唯一的收费管理部门。所有收费纳入学校预算统一管理和核算，严格执行国家“收支两条线”管理规定，任何部门和个人不得截留、挪用、坐收坐支，严禁公款私存或私设“小金库”。

第四条 学校服务性收费是指学校为在校学生提供由学生自愿选择的服务而取得合理补偿的收费。代收费是指为方便学生学习和生活，在自愿前提下，学校替提供服务的单位代收代付的相关费用。

第二章　职责分工

第五条　财务处负责学生费用的日常收取工作，并向学校提供学生费用收取情况。

第六条　学生处负责学生欠费的日常催收工作；负责审定学生学费及代收费的减免条件；贫困生缓缴学费及代收费的申请，必须经过学生处和校领导书面批准。

第七条　教务处及学生处应及时将学生转学、留级、休学、复学、转专业、退学以及其他原因形成的异动情况书面通知财务处，财务处据此及时办理学费及代收费结算手续。

第八条　学生必须凭当年学费、住宿费及代收费的缴费收据或财务处出具的有效凭据到学生处完善学籍注册手续。

第九条　学生未缴清学费、住宿费和代收费而注册学籍的，学校将追究有关人员的责任，并作为工作事故由工作责任人及其所在部门承担相应的经济责任。 

第三章　收费管理
第十条　学校财务处按照发改委批准的收费项目、收费标准收取费用，任何部门未经批准不得任意增加收费项目、扩大收费范围、提高收费标准，也不得任意减免各项应收费用。
第十一条  学生费用收取管理

（一）学费和住宿费及相关代收费在每学年开学前启动收取。对无故拖欠费用的学生，取消学年各类奖励项目的评定资格。

（二）服务性收费坚持学生自愿和非营利性原则，即时发生即时收取，不与学费一并收取，不得强迫学生或变相强迫学生接受服务，不准只收费不服务。应及时据实结算、多退少补，不得加收任何附加费用。

（三）服务性收费与代收费应使用《重庆增值税普通（专用）发票》或财政部统一制定的《重庆市行政事业单位资金往来结算票据（电子）》，并按照规定项目名称和标准规范开具。

（四）学校学费、住宿费、服务性收费和代收费由财务处统一办理，各院部不得擅自收取。

（五）凡需新增或调整收费项目及标准者，应履行相关申报、审批等程序。

第四章 退费管理
第十二条　学生退学退费管理

（一） 学生入学后要求退学退费的，必须向学校提出书面申请并提供有关证明材料，出具学生缴费发票，学校批准后方能办理退学退费手续。

（二）学生退学时，其学费和住宿费按实际在校就读时间和住宿月份计算，不足一个月的按一个月计算，全年在校就读时间按10个月计算。

（三）学生因触犯法律、法规或严重违反学校规章制度而被学校开除学籍处分的：该学年第一学期受处分退还半年学费，第二学期受处分不再退还学费。住宿费和其他代收费据实结算。

（四）退学退费的学生，如有欠缴费用的，需缴清各项欠费后，才能办理离校手续。

第十三条　转学、留级、休学、复学、转专业等学生的学费管理

（一）如果休学当年已交足学费，则复学当年不交学费，如提前复学的，补交其相应费用。如果休学当年未交学费，则复学后按所在新专业、新年级的收费标准收取学费。休学后不复学退学的，退费按第十二条第二款执行。

（二）留级学生按所在新专业、新年级的收费标准收取学费。

（三）转专业学生按所在新专业、新年级的收费标准收取学费。

（四）学生需要转学的，应提供转校证明材料，退费按第十二条第二款执行。

第五章 附则

第十四条  本办法由重庆三峡医药高等专科学校财务处负责解释。 
第十五条  本办法自发文公布之日起执行，原办法同时废止。
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