附件3

     2017年职称晋升学术科研材料提交
清单及注意事项
各系部、附院：

根据学校工作安排，将开展2017年度专业技术职务任职资格申报评审工作，请各系部将以下材料于6月30日前提交到科技处，联系人：熊玲莹，电话58567076。
需提交材料包括：
1.《2017年专业技术职务评审申报表》1份（电子版和纸质版，纸质版需本人签字，系部盖章）。
2.原件材料清单1份(此项以系部为单位提交，格式见《部门原件材料提交情况一览表》)。
3.佐证材料：

1） 获奖、课题、专利提供复印件。系部收取佐证材料原件和复印件，在核对复印件与原件无误后，将复印件（需注明与原件相符）提交到科技处，原件材料暂时由系部保管，直到评审结束后再返还给申报人（方便有问题时能及时查询）。
2） 教材提供原件。原件上需标注出本人编写章节或起止页码（校本教材需提供教务处下达文件和系部盖章的字数分配证明）。

3） 期刊论文提供原件和复印件。原件需在目录里勾画出本人论文标题并在论文页折页。                 

4） 佐证材料按个人申报表的顺序一一对应排列，并加盖系部公章。        
5） 未能提供佐证材料的项目请在申报表上该项“备注”一栏说明情况。
6） 在2016年职称晋升和2017年岗位竞聘中提交过材料的老师，只需提交新增项目的佐证材料，并在个人申报表上该栏注明“新增”字样。(此项暂不受理除提到的这两项以外的其他科研统计活动)。
4.以上材料（除原件材料清单按系部为单位）要求以申报人以个人为单位用档案袋封装后，在封面上标注申报人姓名、所属系部、申报等级及内容物等信息（原件需要注明原件）。

一定要看的通告：

职称晋升工作涉及个人职称切身利益，是每位申报人关注关心的一项重要工作，但由于此项工作时间紧任务重，涉及的学术科研情况多种多样，计算繁琐，为了保证精力更好地投入到审核计分工作中，减少失误，公平公正对待每位申报人，特温馨作如下通告，敬请各位老师理解支持：
1、请申报人重视本人材料的整理，尽量保证材料名称的准确性和佐证材料的完整性。
2、在审核期间，本人未提交佐证材料的项目不再反复催交，不受理申报表上未填写的补充材料（确有佐证材料未出的，可先将该项填写在申报表上，并于学校职评委员会评审的5个工作日前补交到科技处，逾期未交者责任自负）。
3、审核期间不接待查分和现场督促计分，需要查分的申报人可以在审核完成后至学校职评委员会评审的5个工作日前咨询科技处或人事处相关工作人员，确有必要时可申请到科技处现场查询。

                                           科技处

                                           2017-6-23
