
附件9

重庆三峡医药高等专科学校

往来款项管理办法

第一条 为加强学校往来款项的管理，规范往来款项的使用、清理、结算等行为，根据《政府会计制度》等有关财务规定，特制定本办法。

第二条 本办法所指往来款项包括：应收款项及预付款项、应付款项等。 
第三条 应收款项及预付款项的管理
    1、严格控制应收款项的收回时间，及时进行催收。
（1）所有借款原则上必须一事一借，一借一清，不能一借多用，长期挂账，以避免造成债权关系的混乱和所发生的经济事项与借款用途的混乱；借款人原则上需在收到报销票据及相关手续后十日内（节假日顺延）办理借款结算。无正当理由逾期不报账的，将在下月绩效中扣款，直到扣回所借金额为止。
（2）其他应收的款项需定期清理并与业务部门核对，及时催收。
（3）对于确实无法收回的款项，应查明原因，并按国家相关规定处理。
    2、预付款项管理应遵循定期清理及结算原则。

第四条 应付款项的管理
    1、应付款项是指学校在日常结算过程中，与其他单位或个人未结清有关债务而形成的负债。
2、应付款项应设专人管理，每年年底进行全面清理，对挂账三年以上的应逐项查明原因，提出处理意见，报分管财务校领导审批后，提交校长办公室审议，按审议结果执行。 

3、应付款项结算时，1万元以内（含1万元）经财务处处长审核签字后办理，1万元以上20万元以下经财务处处长、分管财务校领导审核签字后办理，20万元以上（含20万元）按《重庆三峡医药高等专科学校大额资金使用管理办法》执行。
第五条 所有往来款项应于年终前清理完毕，确实无法结算的，应分析原因并登记。
第六条 本办法由重庆三峡医药高等专科学校财务处负责解释。
第七条 本办法自发文公布之日起执行，原办法同时废止。
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